C OMPEND AT A Gesellschaft zur Verwaltung von
Versorgungseinrichtungen mbH
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Die COMPENDATA GmbH ist als Dienstleistungsunternehmen eine Tochtergesellschaft der HEUBECK AG mit Sitz in
K&In. Unsere Kernkompetenz liegt in der Verwaltung betrieblicher Altersversorgungssysteme fiir Arbeitgeber, die
ihren Mitarbeitern Versorgungsleistungen in den Durchfiihrungswegen Direktzusage und Unterstitzungskassen ge-
wahren. Durch den Einsatz einer modernen, webbasierten Verwaltungssoftware decken wir alle Anforderungen einer
zeitgemalen Anwarter- und Rentnerverwaltung ab. Als Geschaftsfeld der HEUBECK AG sind wir zudem in das breitere
Umfeld einer ganzheitlich ausgerichteten Beratung zur betrieblichen Altersversorgung eingebunden.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Kaufmannischen Sachbearbeiter m/w/d
lhr Aufgabenbereich:

e Erledigung von Arbeiten zur Bestandsverwaltung fiir betriebliche Versorgungseinrichtungen
e Berechnung von Betriebsrenten, deren Verwaltung, Abrechnung und Auszahlung

e Mitarbeit in Projekten

e Allgemeine Betreuung von Kunden, insbesondere in Fragen der Rentenabrechnung

lhr Profil:

e Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung idealerweise als Bankkauffrau/-
mann, Kauffrau/-mann fiir Versicherungen und Finanzdienstleistungen oder als Sozialversicherungsfachange-
stellte/r und haben bereits erste Berufserfahrung sammeln kénnen

e Sie sind sicher im Umgang mit dem MS-Office-Paket (insbesondere Excel und Word)

o Teamfahigkeit und eine selbstandige Arbeitsweise zeichnen Sie aus

e Sie haben ein sicheres und freundliches Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen

e Flexibilitat, ein gutes Zahlenverstdandnis und eine hohe Kundenorientierung runden lhr Profil ab

e Kenntnisse in der Personalabrechnung bzw. im Sozialversicherungs- und Steuerrecht waren von Vorteil

Unser Angebot:

e Eserwartet Sie ein anspruchsvolles und vielseitiges Aufgabengebiet in einem wachsenden Unternehmen.

e Wir verflgen Uber flache Hierarchien, direkte Entscheidungswege, ein kollegiales Arbeitsumfeld und moderne
Arbeitsplatze.

e Wir bieten eine leistungsgerechte Vergiitung, betriebliche Altersversorgung, Weiterbildungsmaoglichkeiten sowie
weitere Sozialleistungen.

lhre Chance:

Wenn Sie Freude an einer vielseitigen Tatigkeit haben und Verantwortung Glbernehmen mdochten, freuen wir uns
Uber lhre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen und des friihestmoglichen Eintritts-
termins, bevorzugt per Email an: bewerbungen@compendata.de.
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