
EINLADUNG

© HEUBECK AG | Analyse. Beratung. Administration.

Die HEUBECK pen@min GmbH ist ein Tochterunternehmen der HEUBECK AG, ein ganzheitlicher Anbieter von
Beratungs- und Dienstleistungen im Bereich der betrieblichen Altersversorgung (bAV). Im Geschäftsfeld „bAV-
Administration“ übernimmt die pen@min für Unternehmen die Verwaltung der betrieblichen Ver-
sorgungszusagen. Wir verstehen uns als Dienstleister unserer Kunden und richten uns auf seine Bedürfnisse aus.
Hohe Kompetenz und Zuverlässigkeit sind Kerneigenschaften unserer Arbeit. Zur Verstärkung unseres Teams
suchen wir zum nächstmöglichen Termin einen

Kundenbetreuer (m/w/d) bAV-Administration

Ihre Aufgaben

▪ Sie sind der Ansprechpartner für Ihre Kundenmandate und verantworten diese Kundenbeziehungen

▪ Die Stabilisierung sowie der Ausbau der Kundenbeziehungen gehört ebenfalls zu Ihren Aufgaben
▪ Sie analysieren die bestehenden Versorgungszusagen und erstellen die fachlichen Vorgaben zur Berechnung

und Verwaltung dieser Zusagen

▪ Sie berechnen und kontrollieren Versorgungsansprüche sowie die Abrechnung und Auszahlung von
Betriebsrenten

▪ Sie bringen sich aktiv in die Optimierung von Geschäftsprozessen ein und unterstützen die Umsetzung in

Projekten

Ihr Profil

▪ Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein Studium
▪ Das Themengebiet der betrieblichen Altersversorgung ist für Sie kein Fremdwort und Sie haben bereits

Erfahrung auf dem Gebiet sammeln können

▪ Projekte wurden von Ihnen erfolgreich begleitet bzw. gemanagt
▪ Das Kundenwohl liegt Ihnen am Herzen und Ihr Handeln ist von einem hohen Maß an Kundenorientierung

geprägt

▪ Ihr Streben nach Verbesserungen findet sich in konstruktiven Prozessoptimierungsvorschlägen wieder

Unser Angebot

▪ Es erwartet Sie ein anspruchsvolles und vielseitiges Aufgabengebiet in einem wachsenden Unternehmen

▪ Wir verfügen über flache Hierarchien, direkte Entscheidungswege, ein kollegiales Arbeitsumfeld und moderne

Arbeitsplätze

▪ Wir bieten eine leistungsgerechte Vergütung, betriebliche Altersversorgung, Weiterbildungsmöglichkeiten

sowie weitere Sozialleistungen
▪ Es besteht die Möglichkeit die Arbeitszeit flexibel zu gestalten

▪ Wir stellen kostenfrei einen Parkplatz oder ein Monatsticket zur Verfügung

Ihre Chance

Wenn Sie Freude an einer vielseitigen Tätigkeit haben und sich weiterentwickeln möchten, freuen wir uns über

Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und des frühestmöglichen

Eintrittstermins, bevorzugt per Email an: bewerbungen.penadmin@heubeck.de
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Willkommen bei HEUBECK.
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