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Ausbildung Kauffrau / -mann für Büromanagement (m/w/d)
inkl. Expertin/e in der betrieblichen Altersversorgung 

ein Unternehmen der HEUBECK AG

Wer wir sind

Die HEUBECK pen@min GmbH ist eine 100% Tochter der HEUBECK AG. Wir kümmern uns um alle Belange der

Verwaltung von betrieblichen Altersversorgungslösungen. Unsere Ursprünge liegen mehr als 40 Jahre zurück, und

wir gestalten die Zukunft. Wir kommen aus der Verwaltung von Betriebsrenten für namhafte Unternehmen und

sind dabei, uns neue Geschäftsfelder rund um Pensionsfonds und Unterstützungskassen zu erschließen.

Unsere Einladung an Dich

Lass uns gemeinsam Deine Ausbildungszeit gestalten und Dich dem Ziel der erfolgreich abgeschlossenen Ausbildung

weiter bringen. Bei Heubeck besteht bei erfolgreicher Ausbildung auch immer die Möglichkeit einer anschließenden

Übernahme. Wir geben Dir die Chance!

Deine Ausbildung und Aufgaben

Wir bieten Dir eine detaillierte fachbezogene Ausbildung innerhalb eines professionellen, kompetenten Teams.

Die Berufsschule befindet sich auf der Deutzer Freiheit und wird von Dir zweimal die Woche besucht.

Bereits während Deiner Ausbildung, wirst Du zusammen mit Deiner Ausbilderin einen festen Kundenstamm

betreuen. Außerdem wirst Du bei uns verschiedene Abteilungen durchlaufen, wie z.B. Buchhaltung, Controlling und

Marketing.

Unsere Wünsche an Dich

Du hast Interesse, Dich in einem zukunftsträchtigen Berufsfeld zu spezialisieren! Deine Mittlere Reife

(Fachoberschulreife) oder einen vergleichbaren oder höheren Abschluss hast Du / wirst Du in Kürze erlangen. Dein

Notendurchschnitt in den Hauptfächern Mathematik, Deutsch und Englisch sollte nicht schlechter als 2,7 liegen.

Eventuell bringst Du bereits Grundkenntnisse in den gängigen MS-Office-Produkten Word und Excel mit. Du bist

aufgeschlossen, verfügst über eine sorgfältige Arbeitsweise und hast Freude am Umgang mit Menschen und Zahlen.

Unser Angebot

Es erwartet Dich ein interessantes und vielseitiges

Aufgabengebiet in einem wachsenden Unternehmen. Du

gewinnst einen sehr guten Einblick in den Markt der

betrieblichen Altersvorsorge.

Wir unterstützen deine Entwicklung durch eine zielgerichtete

Ausbildung. Nach erfolgreichem Abschluss Deiner Ausbildung

kannst Du bei uns den Fachberater für betriebliche

Altersversorgung (HEUBECK) erlangen.

Wir suchen Dich!

Deine Chance

Du fragst Dich, wie Du in unser Team passt?

Ruf uns an (0221 93 46 93 98 77) oder schreib uns eine Mail.

Dein zukünftiges Ausbildungsteam nimmt sich gerne Zeit für

Dich. Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit

Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf und den letzten beiden

Schulzeugnissen unter folgender E-Mailadresse:

bewerbungen.penadmin@heubeck.de

Das HEUBECK pen@min-Ausbildungsteam
freut sich auf Dich!

Michelle Schöppe Anna-Lisa Bous

mailto:bewerbungen.penadmin@heubeck.de

